1. INTRODUCCIÓ A LA LOPD
La Llei Orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de Protecció de Dades de Caràcter Personal ve a establir un nou règim jurídic adequat a la nova realitat social que planteja la Societat de la Informació i amb això garantir i protegir, pel que fa al tractament de les dades personals, les llibertats públiques i els drets fonamentals de les persones físiques i, especialment, del seu honor i intimitat personal i familiar.

La llei obliga a totes les empreses, persones físiques o jurídiques, públiques o privades, que posseeixin fitxers amb dades personals, en qualsevol suport o format:  a realitzar la inscripció d'aquests davant l'Agència Espanyola de Protecció de Dades,

- a informar als afectats de l'existència i finalitat del fitxer en el moment de la recollida de les dades,

- a facilitar-los l'exercici dels seus drets sobre la información emmagatzemada. Això suposa l'obligació de disposar dels

mecanismes adequats per permetre als interessats l'accés, la rectificació i la cancel·lació de les dades, així com l'oposició a la seva cessió o comunicació a tercers.

A més, és obligatori:

- Elaborar un document de seguretat.

- Adoptar les mesures de caràcter tècnic necessàries per garantir la seguretat de les dades que es tracten.

- Elaboració de les clàusules i avisos necessaris per a la recollida de dades.

- Formalització de contractes de tractaments per compte de tercers.

- Depenent del nivell de seguretat de les dades que contenen els fitxers, la realització d'una auditoria bianual.

2. DESCRIPCIÓ DE LA SESSIÓ FORMATIVA SOBRE LES OBLIGACIONS LOPD
Sessió formativa dirigida a les entitats organitzadores del temps lliure col·laboradores de l'Institut Balear de la Joventut. Conceptes bàsics i sensibilització, recollida d'informació addicional respecte a les funcions del personal i els fluxos de dades.

S'impartirien dues sessions formatives de durada de 3 hores cadascuna:

- una teòrica, donant a conèixer les obligacions legals de la Llei Orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de Protecció de Dades de Caràcter Personal;

- i l'altra de caràcter pràctic, explicant el procés d'adequació en el cas de les entitats de temps lliure. 

Programa de la sessió formativa:

1a. part

1. Introducció. - Marc Legal.

2. Objecte de protecció de la llei.

3. Concepte de dada de caràcter personal, fitxer i tractament.

4. Les parts.

5. El tractament i cessió o comunicació de dades.

- Constitució del tractament. Tractaments especials. Extinció del tractament.

- Revelació de dades a persona diferent de l'interessat.

6. Principis.

- Qualitat i finalitat de les dades. Seguretat. Deure secret. Atorgament del consentiment per a tractament i cessió.

- Obligacions del responsable / encarregat.

7. Obligacions formals del responsable.
8. Drets de l'interessat i tutela dels drets.

- Dret d'informació, accés, rectificació, cancel·lació, oposició i consulta a l'AEPD. Reclamacions en via administrativa i reclamacions judicials.

9. Mesures de seguretat. Nivells.

10. El document de seguretat.

- Concepte i continguts. El responsable de seguretat.

11. Transferència internacional de dades.

12. Infraccions i sancions. Procediment sancionador.

2. part

1. Plantejament general dels fitxers per a “entitats de temps lliure”.

- Responsabilitat respecte a fitxers propis. Flux d'informació.

- Responsabilitat respecte a fitxers aliens.

- Fitxers de l'entitat i nivells de seguretat.

- Determinació de principals fitxers.

- Determinació de pautes per a la notificació dels fitxers al RGPD.

2. Document de Seguretat.

- Determinació de pautes per a l'elaboració del document de seguretat.

- Determinació de pautes per a l'elaboració de les funcions i obligacions del personal. (Instruccions per a l'ús de la informació.)

3. Contractes i avisos *LOPD.

- Determinació de pautes per a l'elaboració de clàusules i avisos a incloure en la documentació en la qual es recapten / tracten les dades de caràcter personal.

- Determinació de pautes per a l'elaboració de contractes segons l'Art. 12 de la *LOPD amb els encarregats de tractament.

4. Drets dels interessats.

- Determinació de pautes per a l'atenció dels drets de l'interessat.

5. Col·loqui.

